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PERATURAN GUBERNUR NUSA TENGGARA BARAT 

NOMOR          TAHUN 2016 
TENTANG 

PEMBENTUKAN, KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS DAN FUNGSI SERTA TATA KERJA UNIT PELAKSANA 
TEKNIS DINAS  PADA DINAS- DINAS DAERAHDAN UNIT PELAKSANA TEKNIS BADAN PADA BADAN-BADAN DAERAH 
PROVINSINUSA TENGGARA BARAT. 

 

TUGAS DAN FUNGSI 

BALAI PENDIDIKAN DAN PELATIHAN KELAUTANDAN PERIKANANTANJUNG LUAR 

NO JABATAN RINGKASAN TUGAS RINCIAN TUGAS FUNGSI  

1 2 3 4 5 

1. Kepala 
 

MelaksanakansebagiantugasteknisDinasKelautandanPerikananProvinsi Nusa Tenggara Barat di 
bidangtatausaha, 
PendidikandanPelatihanSumberdayaKelautandanPerikanandanpengembangansaranadanprasaranaPelatihan. 

 a. Pengendaliandanpengoordinasianurusantatausaha, kepegawaian, keuangan, asset 
danrumahtangga; 

b. Pengendaliandanpengoordinasianpelaksanaanpendidikandanpelatihan; 
c. Pengendaliandanpengoordinasianpengembangansaranadanprasaranapendidikandanpelatihan

; 
d. Pelaksanaantugaslain yang diberikanolehatasan. 

2. Kasubbag Tata Usaha  
 

Melakukanpenyiapanbahanpengelolaantatausaha, kepegawaian, keuangan, perlengkapan, 
rumahtanggadanmelaksanakanpembinaanadministrasi. 

a. Menyusun 
rencana 
tahunan 
kegiatan kerja 
Sub Bagian 
Tata Usaha 
meliputi 
urusan tata 
usaha, 
kepegawaian, 
keuangan, 
perlengkapan, 
rumah tangga 
dan 
melaksanakan 
pembinaan 
administrasi; 

b. Melaksanaan 

 



NO JABATAN RINGKASAN TUGAS RINCIAN TUGAS FUNGSI  

1 2 3 4 5 

pembinaan 
terhadap 
pengelolaan 
urusan tata 
usaha, 
kepegawaian, 
keuangan, 
perlengkapan, 
rumah tangga 
dan 
melaksanakan 
pembinaan 
administrasi 
dan asset; 

c. Memeriksa 
dan 
mengawasi 
pengelolaan 
urusan tata 
usaha, 
kepegawaian, 
keuangan, 
perlengkapan, 
rumah tangga 
dan 
melaksanakan 
pembinaan 
administrasi 
dan asset; 

d. Melaksanakan 
tugas dinas 
lainnya yang 
diberikan oleh 
Kepala Balai. 

3. KepalaSeksiPendidikandanPelatihan Menyusun program kegiatan, a. Merencanakan  



NO JABATAN RINGKASAN TUGAS RINCIAN TUGAS FUNGSI  

1 2 3 4 5 

 PelatihanTeknisdanMenajerialbidangKelautandanPerikanan,PenyusunanMateri, 
MetodologidanPenyelenggaraanPelatihansesuaidengankondisi Wilayah. 

dan 
melaksanakan 
pendidikan 
dan pelatihan 
bidang  
perikanan 
tangkap; 

b. Merencanakan 
dan 
melaksanakan 
pendidikan 
dan pelatihan 
bidang  
perikanan 
budidaya; 

c. Merencanakan 
dan 
melaksanakan 
pendidikan 
dan pelatihan 
bidang  
penguatan 
daya saing dan 
pemasaran; 

d. Merencanakan 
dan 
melaksanakan 
pendidikan 
dan pelatihan 
bidang 
pengawasan 
dan 
pengelolaan 
pesisir dan 
pulau-pulau 
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kecil; 
e. Melaksanakan 

tugas dinas 
lainya yang 
diberikan oleh 
atasan. 

4. KepalaSeksiSaranadanPrasarana 
 

Menyusun program kegiatan di bidangsarana; 
melaksanakaninventarisasidanpendataansaranabidangPenangkapan, MesinKapal, BudidayaPerikanan, 
PengolahanHasilPerikanan, kelautandanKepelautansertamenajemenusahaperikanan, 
PenyediaaanPrasaranadanSaranaPelatihan; melaksanakanpemeliharaansaranaPelatihan; 
melaksanakanoptimalisasipemanfaatansarana  ; melaksanakanpendataansaranaPendidikandanPelatihan. 

a. Merencanakan 
dan menyusun 
kebutuhan 
sarana dan 
prasarana 
pelatihan; 

b. Menghimpun 
dan menyusun 
kurikulum 
pelaksanaan 
pendidikan 
dan pelatihan; 

c. Menyusun dan 
mengoordinasi
kan  
kebutuhan 

tenaga 
pengajar 
sesuai dengan 
bidang 
pelatihan; 

d. Melaksanakan 
Evaluasi 
penggunaan 
dan 
pamanfaatan 
sarana dan 
prasarana 
yang telah 
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digunakan 
untuk 
mengetahui 
kondisisi 
sarana dan 
prasarana 
pendidikan 
dan pelatihan; 

e. melaksanakan 
tugas dinas 
lainnya yang 
diberikan oleh 
atasan; 

 

 

 

 

 

 


